
Приложение № 1 

к Правилам внутреннего трудового распорядка ГОБПОУ МКИ 

 

 

 

ГРАФИК РАБОЧЕГО ВРЕМЕНИ 

административно-хозяйственного персонала 

ГОБПОУ МКИ 

 

№ 

п/п 

Структурное 

подразделение 
Должность 

Начало и окончание 

работы 

Перерыв для 

отдыха и питания 
Режим рабочего времени 

Продолжительность 

работы в течение 

календарной недели 

1. Администрация 

Директор 

Заместитель директора по 

учебной работе 

Заместитель директора по 

административно-

хозяйственной работе 

Заместитель директора 

Начало работы:  

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 17 час. 

12 мин. 

- для мужчин – 18 час. 

00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания:   
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Пятидневная рабочая неделя 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 

2. Отдел закупок 

Специалист по закупкам 

Юрисконсульт 

Ведущий программист 

Начало работы:  

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 17 час. 

12 мин. 

- для мужчин – 18 час. 

00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Пятидневная рабочая неделя 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 

3. 

Учебно-

методический 

отдел 

Начальник учебно-

методического отдела 

Заведующий социально-

воспитательной работой 

Заведующий производственной 

практикой 

Заведующий канцелярией 

Секретарь учебной части 

Ведущий программист 

Начало работы:  

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 17 час. 

12 мин. 

- для мужчин – 18 час. 

00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Пятидневная рабочая неделя 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 

4. Библиотека 
Заведующий библиотекой 

Библиотекарь 1 категории 

Начало работы:  

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

17 час. 12 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Пятидневная рабочая неделя 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

Последняя среда месяца – 

санитарный день 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя  

5. Учебно- Главный инженер Начало работы:  Перерыв для Пятидневная рабочая неделя  



вспомогательный 

и учебно-

производственный 

персонал 

Ведущий инженер 

Звукорежиссер 

Специалист по охране труда 

Заведующий хозяйством 

Заведующий канцелярией 

Специалист по персоналу 

Настройщик пианино и роялей 

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 17 час. 

12 мин. 

- для мужчин – 18 час. 

00 мин. 

отдыха и питания: 
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 

6. 

Отдел по 

развитию 

художественного 

образования 

Начальник отдела 

Аналитик 

Специалист по работе с 

молодежью 

Начало работы:  

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 17 час. 

12 мин. 

- для мужчин – 18 час. 

00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Пятидневная рабочая неделя 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя  

7. Общежитие 

Заведующий общежитием 

 

Начало работы:  

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 17 час. 

12 мин. 

- для мужчин – 18 час. 

00 мин. 

Обеденный 

перерыв:  
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Пятидневная рабочая неделя 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя  

Воспитатель 

 

Начало работы:  

16 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

23 час. 00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 

с 19 час. 00 мин. –  

до 20 час.. 00 мин 

Шестидневная  рабочая 

неделя 

Выходной день: воскресенье 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 

Уборщик служебных 

помещений 

Начало работы:  

09 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

15 час. 30 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
с 12 час. 30 мин. –  

до 13 час.. 00 мин 

Шестидневная  рабочая 

неделя 

Выходной день: воскресенье 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 

8. 
Хозяйственный 

персонал 

Слесарь по обслуживанию 

тепловых пунктов 

Слесарь-сантехник 

Электромонтер по ремонту и 

обслуживанию 

электрооборудования 

Рабочий по комплексному 

обслуживанию и ремонту 

зданий 

Начало работы:  

08 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 16 час. 

12 мин. 

- для мужчин – 17 час. 

00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания:  
с 13 час. 00 мин. – 

до 14 час. 00 мин. 

Пятидневная рабочая неделя 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 



Гардеробщик 

 

1 смена 

Начало работы:  

08 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

15 час. 00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
11-00-12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Шестидневная  рабочая 

неделя 

Выходной день: воскресенье 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 

2 смена 

Начало работы:  

08 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

15 час. 00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
11-00-12.00 

3 смена 

Начало работы:  

14 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

21 час. 00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
17-00-18.00 

Уборщик служебных 

помещений 

Начало работы:  

07 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 14 час. 

00 мин. 

- для мужчин – 15 час. 

00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
с 10 час. 00 мин. 

до 11 час. 00 мин. 

Шестидневная  рабочая 

неделя 

Выходной день: воскресенье 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя  

Дворник 

Начало работы:  

07 час. 00 мин. 

Окончание работы: 

- для женщин – 14 час. 

00 мин. 

- для мужчин – 15 час. 

00 мин. 

Перерыв для 

отдыха и питания: 
с 10 час. 00 мин 

до 11 час. 00 мин 

Шестидневная рабочая неделя 

Выходные дни: воскресенье 

Женщины: 36 часовая 

рабочая неделя 

Мужчины: 40-часовая 

рабочая неделя 
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